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Eleicao dos deputados ao Parlamento Europeu
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Ao longo desta acado de formagdo aos Membros de Mesa no dmbito da Eleigcdo dos deputados ao
Parlamento Europeu, agendada para 9 de junho de 2024, serdo abordados os seguintes temas e
areas:

1. Os Cadernos Eleitorais Desmaterializados
2. OPlano de Contingéncia
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Calendario eleitoral

Dia 1 de Junho

Formacao membros de mesa
(manha, 9:30 — 12:30)

Testes Nacionais

(tarde, 14:30 — 17:30)

Dia 9 de Junho

Dia da Eleicao
(06:00 — 22:00)
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Recomenda-se a realizagdo antecipada dos seguintes cursos disponibilizados gratuitamente na plataforma NAU

https://www.nau.edu.pt/pt/.

Agentes Eleitorais

O Agentes Eleitorais — Membros de

Mesa

- Conhecer a Constituigdo e funcionamento
das mesas de voto.

- Conhecer as Principais Operagdes Eleitorais
e Referendarias.

- Saber sobre o Apuramento dos resultados.

https://www.nau.edu.pt/pt/curso/agentes-
eleitorais-membros-de-mesa/

CED

O Membros de mesa - Cadernos

Eleitorais Desmaterializados

- Saber o que sdo e para que servem os CED.

- Conhecer todas as agdes que os Membros
de mesa, em fungéo do seu perfil, devem

saber executar perante o sistema.

https://www.nau.edu.pt/pt/curso/membros-
de-mesa-cadernos-eleitorais-

desmaterializados/

Outros

O Cidadéo Ciberseguro
https://www.nau.edu.pt/pt/curso/cidadao-
ciberseguro/

0 Cidadéo Ciberinformado
https://www.nau.edu.pt/pt/curso/cidadao-
ciberinformado/

O RGPD para Cidadaos Atentos

https://www.nau.edu.pt/pt/curso/rgpd-para-
cidadaos-atentos/
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Fluxo processual nos dias eleitorais

pi———

Abertura de Mesa de Voto

Votagdo Membros de Mesa, Delegados e TAI
Descarga dos Votos Antecipados

Abertura da mesa aos restantes eleitores
Fecho de mesa

o pr Db

CED

SiamaTrmnapos
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Matriz e fungdo dos membros de mesa |

P
Matriz - Fungao dos membros de mesa
A
Presidente | Vice-Presidente @ Secretario |Escrutinadores
Gestao da mesa de voto
X X
(Abrir / Suspender / Fechar Mesa)
Iniciar / Terminar Sessao X X X X
Registo de votantes e Pesquisas X X X X
Estatisticas da votacao X X X X
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Seguranca da Informacao

= |mportancia da ciberseguranga e protegdo de dados pessoais como conceitos interligados.

= Sensibilizagao para os riscos digitais e reconhecimento de vulnerabilidades técnicas e humanas.

Conceitos gerais
N

Colocar
Utilizador ¢ Palavra-Chave

QO Entendimento da relagéo entre

& ciberseguranca e protegao de dados
& pessoais, reconhecendo que ambos
= ' sdo conceitos indissocidveis na era
= — T digital.
fearetation QO  Praticas de ciber-higiene, incluindo o

uso de senhas fortes, atualizagdes
regulares de software e sistemas
operacionais, e a utilizagdo de software
de seguranca.
O Consciencializagdo sobre os perigos
existentes e reconhecimento das

vulnerabilidades técnicas e humanas.

Conceitos especificos (relacionados

com o Processo Eleitoral)

Saber o que fazer para ter reserva sobre
o ID do utilizador e password
atribuidos a cada membro de mesa.

As credenciais sao pessoais e
intransmissiveis devendo ser apenas
utilizadas nas fungdes exercidas por
este.

Seguranga relacionada com o telemével
dos membros de mesa, dado que o
nldmero serd essencial para utilizagéo

no plano de contingéncia.

" Al
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ACAD INTERNA

CED - Operacoes de Suspensao ou Encerramento da Mesa

2

Pagina Inicial
Colocar Utilizador e Palavra-Chave
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Aljezur - Alfjezur - Mesa 1

Votantes Mesa de Voto

Mesa de voto ainda nao se encentra aberta.

Relatérios 5 S
PPara abrir a mesa, aceda & pagina Mesa de Voto.

Navegar na aplicagao

MAI Eleitoral

Mesa de Voto
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Aljezue - Aljezur - Mesa 1

Viotantes Admissao de votantes Local/Mesa
ao qual o
utilizador se
encontra
associado

Relatérios Relatérios relativos ao numero de votantes e outros

Navegar na aplicagao

MAI Eleitoral Sincronizagdao com App Semaforos (Instalagdo Smartphone)

Mesa de Voto Permite ao PR ou VP abrir, suspender, reabrir e/ou fechar a mesa)
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Votantes

Relatorios

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

CED

S
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Alezur - Aljezur - Mesa 1

Mesa de Voto

Mesa devoto 1

Abertura da mesa, ocorre nas seguintes

circunstancias:

O Inicio dos trabalhos

. Reabertura da mesa, se esteve suspensa
por algum motivo.
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CED - Opcgoes in
=

N SCMAL

Votantes

Relatorios

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

S ELEICOES
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Partam

Aljezur - Aljezur - Mesa 1

Mesa de Voto

Mesa de voto 1

Suspensao da mesa, ocorre nas seguintes circunstancias:

0 Quando néo estejam presente o presidente da mesa e o
vice presidente, ou quando nédo estiverem presentes pelo menos
trés membros.

. Avaliagéo de algum procedimento ou reclamag&o.

. No caso de ocorrer qualquer tumulto ou calamidade (que obrigue
a suspender a mesa por um periodo inferior a trés horas )
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Relatorios Mesade voto 1

Abrir mesa de vota.

Fecho da mesa, ocorre nas seguintes circunstancias:
= N°3do Art. 89° da Lei da AR (Lei N° 14/79 de 16 de maio)

. O presidente declara encerrada a votag&o logo que tiverem votado todos os eleitores
inscritos ou, depois das 19 horas, logo que tiverem votado todos os eleitores
presentes na assembleia de voto.

= N°1do art.°90° da Lei suprarreferida

+  Néo pode realizar-se a votagdo em qualquer assembleia de voto se a mesa nao se
puder constituir, se ocorrer qualquer tumulto que determine a interrupgao das
operagdes eleitorais por mais de trés horas ou se na freguesia se registar calamidade
no dia marcado para as eleigdes ou nos trés dias anteriores.

+ No caso das assembleias de recolha e contagem dos votos a mesa s6 pode fechar
ap6s a abertura de todos os envelopes atribuidos @ mesa e do apuramento.

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

Aljezut - Aljezur - Mesa 1
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CED - Abrir Mesa de Voto

G

I SCMAL

Votantes Mesa de Voto

Mesa de voto 1

Selec Abrir Mesa de Voto

Relatorios

MAI Eleitoral

Mesa de Voto Selecionar Mesa de Voto

Ajezur - Aljezur - Mesa 1

§ 2
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ED Mesa de Voto

Votantes Mesa de Voto

Relatérios Mesa de voto 1

Abrir mesa de voto?

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

ELEICOES
BBy UROPeiAs
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CED - Opgoes in

(4 ooosrou2e- 152635 | Usiuadocomensnioots | Presidente
G SCMAL Afezur - Aljezur - Mesa 1
Votantes Relatdrios
LEEG e

Numero total de inscritos Registos
10 Dt
Nomero de votanites
0
Relatorios
* Apos a abertura da mesa, para garantir que ndo existe nenhum votante registado;
(n° de inscritos que votaram até ao momento: tem que ser igual a ZERO)
* Nocaso de reabertura estardo indicados os nimeros dos votantes até a data/hora
admitidos.
* Nofinal do dia devem verificar o nimero de votantes, valor que devera constar na
respetiva ata.
* Para consulta dos delegados presentes, sempre que o requeiram.
MAI Eleitoral

Mesa de Voto

?
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CED - Operacgoes de Suspensao ou Encerramento da Mesa |
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Inicio processo
Registo / Admisséao de votantes

] .
" SGMAL
/S REPUBLICA w o e e
PORTUGUESA
ADMINISTRAGAO INTERNA MINISTERIO DA AD! RAGAQ INTERNA
CED missao/Re do Votante |
@ 03/03/2024-152448 | Unlieadocd Escrutinador
N ScMAL Ajeur - Aljezur -Mesat | 2
Votantes Votantes
Relatorios
Q_@ 20
R
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CED - Admissao/Registo do Votante - Leitura Cartao de Cidadao

Admisséo do
votante através da
leitura do cartédo de
cidadao

1. O membro de mesa, deve
inserir o cartdo de cidadao
na ranhura especifica para o
efeito.

2. O membro de mesa, deve
certificar-se que o cartdo de
cidadéao se encontra bem
inserido naranhura e s6
ap0s essa certificagéo, deve
passar as agdes seguintes.

Q@ 21
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x Canc 52
Admisséao do Votante
Pesquisar Resultados A Votar

© Canlo de Cisadsa/Bilhets de identicads (NIC) i santey

Menhum eleftor 8 votar

O Humers e enttcsgto estrnger 0
0 ot documerta

O tiome

g@ 22
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10 DA ADMINISTRACAD. INTERNA

09/05/2024-154001 |

Escrutinador

» Cance

Admissao do Votante

Pesquisar Resultados
@ ok du CidadiorBiete de idertidade () [ —
Utizar e caio
OwewiM FMMO vOMOGIE:
[ wE@
© Bo6iodn

O Mimert Ge st ssianges (453 Flodao Hacioosl

O Outic doesmento SEitn

Otieme
Lisoa

[ v

Parque das Nagdes
3
Escola Basica Parque das Nagdes

[

A Votar

e oara vatantes

nhum efeftor 2 votar

23
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CED - Admissao/Registo do Votante

Iniciar um processo de votagao para "OwYewIM fMMO vOMOclc"?

0 inicio di um processo de votagda no CED comesponds 30 momento em que o votant

inicio 354 ato de votagic.

24
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CED - Admissao/Registo do Votante por Numero de DI

owoszzs-1sae0n |

&

N SGMAL

Admissao do Votante

Pesquisar Resultados

@ ardo du Cidadio/Biete de idertidade T

O imers de Kaificacdo estarigesd (45}
O Outrs documents

O home

e«

Escrutinador

Aljezus - Aljezor - Mesa 1

A Votar

e oara vatantes

‘nhum eleitor 2 votar

?

25
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CED - Admissao/Registo do Votante por Numero de DI

10 DA ADMINISTRACAO. INTERNA

Admissao do Votante

Pesquisar Resultados

Admissio do Votante

—

0 éleftor no 5& enconira recenseado nesta mesa de voto

i
© OwYewiM TMMO vOMOCIC
.
L .
O Outrs. documento Cidadso Nacional
G i
PE-Sim
(B v

Parque das Nagdes

F

Escola Basica Parque das Nages.

9

Mesa 1

A Votar

nhum eletor a votar

?

26
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CED - Admissao/Registo do Votante por Numero de DI |

7

O DA ADMINISTRACAO INTERNA

Iniciar um processo de votacao para "OwYewiM fMMO vOMOclc"?

O iniein di um processa de vetagdo na CED cormesponds 36 mamanto em qus o vatants di inicie 30 5au ato de votagho

A

27
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@
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\CICHICEN W Votantes

.. _ [ —
Relatorios
OwYewlM fMMO vOMOcic

@ oueacio oa vethcio - ?
0028 154047 000803010014

s g [ oo | Cancear voache

Votante adicionado,
pelo escrutinador A

28
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issao/Registo do Votante

[= " Aljeiur - Alfjezur - Mesa 1

?

Votantes @ IEUEE

Relatérios

OwYewiM TMMO vOMOclc

© Durachaca wolacho 2 wtack Yotagho e
0518 154047 000803010014

Votante adicionado pelo Escrutinador
A aparece automaticamente no ecra
do Escrutinador B

29
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(CELCSN W Votantes

2o © Admissio do Votante
Relatbrios C=====]

OwYewiM IMMO vOMOcle

Oowns
0518

154047 000803010014

Finalizar votagdo de "OwYewlM fMMO vOMOclc"?

Esta aglo ird finalizar a vataglo

& =

30
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YA ADMIN

Votantes (@ IVNIEQICH

© Admissso doVotante

Relatorios

OwYewIM IMMO VOMOSk:
© Ouracho ca votack

0838 154047 000803010014

Cancelar votagio

08:38 15:40:47

Detalhes

Q@ 31
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Votantes (@ IRYSIEIEE]
—
OwYewIM IMMO vOMOCIc

© Dirschada vtack i Vot
0838 154047 000803010014

‘

Cancelar votagio

g@ 32
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YA ADMIN

Votantes @@ VG

r—

OwYewIM IMMO vOMOclc

0838 E 1854047 000803010014

f Contirmar vorscao | Cancelar votagho

Confirmar finalizagdo da votagio de "OwYewIM fMMO vOMOclc"?

Esta aglo ird finalizar o processe de voto,

33
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Votantes Votantes

Relatérios

Nerihum eletor & votar

Votacgéao confirmada

Processo finalizado

34
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Ajezut - Aljezur - Mesa 1

Votantes Relatérios

Relatorios

Numero total d¢ inscritos Registos

10

Numera da votantas
1

Podemos agora confirmar
que existe o registo de 1
votantes, até ao momento

CED

OETMATEMALEADS 35
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CED - Relat

M SCMAIL Afjezur - Aljezur - Mesa 1
Votantes Relatérios
Relatorios | -‘
; Registos
10 Owarors [FE——

Numera de votantes

1

CED »
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CED - Relat
20/05/2024 "D'n':.mlcg.lmrmm

O SCMAI --i RAOMLQN A B W .

Votantes Relatérios
Relatorios
Niimero tota! de inseritos Reqgistos
10 OrtatHora rE—
Nimero de votantes
1 4

. Lista de votagbes descarregada com sucesso, a abrir documento. Por favor aguarde...

37
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CED - Relatérios |

Lista Votagoes

[ Crrrr—

[ro= [ros movrwracho = [caoomo samomas
oo e

e .
]

]

|

]

[ i

Parlamento Europeu 2024 - QRNSI
09-06-2024

Listagem de votantos na mesa da volo

LOGAL | Faro > Afmzur > Almaur
seccho bEvoro) 1
TIPO OE ELEITOR | Gidadso tacional

Voltar aos CED

Carregar ao mesmo tempo nas teclas “ALT” e “€“ (seta para a
esquerda)

38
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R SGMAIL
Votantes Votantes
Relatdrios
Tendo sido registados todos os votantes,
pode ser encerrada a sessao, através da
opcao Sair (terminar sessao)
<) .
) ¥ | SGMALI w  ELEICOES
@ smuce,, e (g s
ADMINISTRAGAO INTERNA MINISTERIO DA ADMINISTRACAQ INTERNA e
CED - Operacoes de Suspensao ou Encerramento da Mesa |
G
Suspensao ou Encerramento da Mesa
g S ELETOAMS
CED o
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Votantes Mesa de Voto

Relatérios s deoh |

Suspenséao da mesa, ocorre nas seguintes circunstancias:

o Quando n&o estejam presente o presidente da mesa e o
vice presidente, ou quando n&o estiverem presentes pelo menos
trés membros.

. Avaliagao de algum procedimento ou reclamagéo.

. No caso de ocorrer qualquer tumulto ou calamidade (que obrigue
a suspender a mesa por um periodo inferior a trés horas )

MAI Eleitoral

| Mesa de Voto

41
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CED - Operacoes de Suspensao ou Encerramento da Mesa

Ajeur- Ajezur - Mesa1 2

Votantes Mesa de Voto

Relatérios Musdutotad

O Presidente ou o Vice-presidente, apés confirmacao que,
todo o processo de votacao se encontra terminado,
da inicio ao processo encerramento
da Mesa de Voto

MAI Eleitoral

Mesa de Voto I -’

42
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D - Encerramento/Fecho da Mesa de Voto

Votantes Mesa de Voto

Relatérios Mesa de voto 1

Fecho da mesa, ocorre nas seguintes circunstancias:
= N°3doArt. 89° da Lei da AR (Lei N° 14/79 de 16 de maio)
. O presidente declara encerrada a votag&o logo que tiverem votado todos os eleitores

inscritos ou, depois das 19 horas, logo que tiverem votado todos os eleitores
presentes na assembleia de voto.

N° 1 do art.° 90° da Lei suprarreferida

+  Nao pode realizar-se a votagdo em qualquer assembleia de voto se a mesa nao se
puder constituir, se ocorrer qualquer tumulto que determine a interrupgéo das

operagdes eleitorais por mais de trés horas ou se na freguesia se registar calamidade

no dia marcado para as elei¢des ou nos trés dias anteriores.

No caso das assembleias de recolha e contagem dos votos a mesa s6 pode fechar

apds a abertura de todos os envelopes atribuidos @ mesa e do apuramento.

O fecho de mesa é um processo irreversivel pelo

o — que sao necessarias varias confirmagoes por parte

do utilizador (PR ou VP)

Mesa de Voto

43
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CE Encerramento/Fecho da Mesa de Vot

Fechar mesa de voto?

ENCERRAMENTO DA MESA DE VOTO - Cadernos Eleftorals Desmaterializados (CED)

1. A sua opgo ird encerrar a mesa de voto,

2. Antes de prosseguir deve confirmar que todas as agBes de pré-encerramento foram
previamente e corretamente executadas

2 Fata ardad imavare

5 candn nacaival rashrir de newn 3 maca Aa watn

firmo todas as agoes n

\/
Eletrénico Desmaterializado (CED)
i v

Declaro que aceito todss as responsabilidades inerente 20 ato do fecho da mesa através do

CED.

a5 30 encerramento da mesa, através do Caderno
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CED - Encerramento/Fecho da Mesa de Voto |

Para fechar a mesa de voto é necessario introduzir
as credenciais do utilizador:

f 000401110011
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CED - Opcao disponivel apos Mesa de Voto Fechada |
Relatérios

Usta votartes

Numero total de inscritos Registos

10

Nimero de votantes.

10

MAI Eleitoral

Mesa de Voto
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Operacoes Excecionais
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CED - Pesquisa por niimero de Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade “
@@

" Mea1 §
Admissao do Votante
Pesquisar Resultados

Escrutinador

?
© Cartio de Cidacio/Bihete de identidade 14IC)

A Votar

Nenhom il voio
&2

O himero e idertificacs estrangers (NI Admissdo do Votante
© Outeo documents

Pesquisar
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10 DA ADMINISTRACAD. INTERNA

CED - Pesquisa por nome completo do eleitor

N SCMAT

Aljezur - Aljezur - Mesa 1

Admissao do Votante
Pesquisar Resultados A Votar

O Cantdo de Cidacso/eihete de identicade (NIC) - A i pacaictae

O Nimer de igentificardo eANgErO IND

Nenhum eleior a votar

O Cutro documento
- o . ]

&

Owvewita AN voMOic )

Admissdo do Votante
Pesquisar Resultados

0 i b e s

[

QO e

e
s
Purondn Naghes

sl BdicaParz s nches
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CED - Pesquisa por nome completo do eleitor e retornar mais do que um nome

Escrutinador 5

3 Cancalar

Admissdo do Votante

Pesquisar Resultados A Votar
O catt o cisstortitan ceseniisce iy [N S
O timers e e esangers uE)

® Nestum eleitor a votar
A& Vanos eleitofes enconirados com os dados nseridos.
O oo doauments ; :

&

A Varios eleitores encontrados com os dados inseridos.

Os critérios de pesquisa introduzidos ndo permitiram identificar um eleitor Unico. Faga a pesquisa por documento de identificacdo (Cartéo do Cidadao/Bilhete de Identidade).
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CED - Eleitor ja votou H

Pesquisar

O Carths da Citadbormihets ce isentiaade (NIC)

Admissao do Votante

Resultados

E

© elmers de Gerticacio etrangaro (ME)
A Eleiter |4 votou.
© utio dociments dee
© e Mesa de voro 1
- Hora de ot
= Gupo de rabalhg: A
t Aodquim Feaei o Circulo: Europa
- - 1
Hora de volo: 13.00.36 (04/03/2024)
Grupo de trabaiho: A

JoacuimFerreirs

A Votar

Nenhum eeitor  votar

o
B0

HAMBLRGD

Osnatnuck

Local de voto Osnabruck

A Eleitor ja votou.
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CED - Eleitor nao se encontra recenseado nesta mesa de voto “

MINISTERIO DA AD!

Parlamenta Europeu

i

M SCMAL

w1617 [ on

Admissdo do Votante
Pesquisar

1 catho de CisagioBhers g entatade INIH

O dnors de dentiica¢so extangeo (NIEY
O Dutro doeuments.
O tiame

Resultados

 eheitor ndo se encontra recenseado nesta mesa de vota,

MREUAI UWRMG EV GUSEV
°
Basesass

Cidadso Nacienal
PE-Sim

Lisoon

Parque das Nagbes

F

Eazola Basica Patque 35 Nagdes
o

128

7

A Votar

Neanum sletor 8 vatar

A Votante em mot
0O eleitor ndo se encontra recenseado nesta mesa de voto.
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CED - Cancelar a votacao |

Aljezur - Aljezur - Mesa 1

Votantes @@ EAVNENES

Relatorios
kvSv lo Qvpte loihbvy

02 165924 000803010014

GEL -

S ELEICOES

BBy UROPeiAs

*9y REPUBLICA
PORTUGUESA ik
Parlamento EUTOPEY  seleuseseurooeiactite

ADMINISTRAGAO INTERNA y RNA
CED - Cancelar a votacao |

Cancelar votagdo de "kvSv lo Qvpto loihlwp™?
0 cancelamento da votado corresponde ao caso em que se deu inicio a um
processo de votacao no sistema que ndo fol concluido com sucesso

Cancelar votagao de "kvSy 1o Qvpto loihlwp™?

Votante desstes s votagho - =
Votante desistiu da votagio

Votante desistiu da votaglo

Votante abandenou o local de voto

Erro do utikzador do sistema
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CED - Cancelar a votacao |

Cancelar votagdo de "kvSv Io Quplo loihlwp™
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CED - Reativacao/reabertura da mesa ap6s suspensao |

Votantes

Relatorios

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

Aljezur

Mesa de Voto

oot :
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ED o/reabertura da mesa apés suspensao
e —
Aljezur - Aljiezur - Mesa 1 i

Votantes

Relatérios

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

CED

S

Mesa de Voto

Mesa de voto 1

Apos a suspensao da mesa, a mesma pode ser
reaberta, assim que as situacoes que levaram a sua
suspensao estiveremresolvidas

?
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Relatorios

Votantes

Nenfum efeftor a votas

Fila de espera
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Funcionalidades opcionais no processo de voto no estrangeiro - Fila de espera

Votantes

Relatorios

MAI Eleitoral

Mesa de Voto

MAI Eleitoral

Afiuéncia Eleitoral

Ternga de sipera infei

Afeur - Aljezur - Mesa

SESMATEAIALIZABDY 59
- ¥ | SGMAL 0
‘S REPUBLICA CRETARIA =
? PORTUGUESA L TR SSEERY EUROPEIAS
ADMINISTRAGAO INTERNA MINISTERIO DA ADM RACAD INTERNA R tuinpe . e -
Funcionalidades opcionais no processo de voto no estrangeiro
@ 052024159737 Presidente
Ajezuc - Aezur - Mesa1  § ®
Votantes MAI Eleitoral
Relatorios Sy
Numero de telemével devera
ter sido previamente registrado
no SIGRE £
=
Tecnics egistads om sucesso
Usllzadoe 1 Afensr
QR expiraem 01:43
QR Code TAI
Apenas disponivel no perfil de
Presidente ou Vice-Presidente
I MAI Eleitoral |
Mesa de Voto
Q_@ 60
S
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Plano de Contingéncia
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Anexo V- Membros de Mesa - Plano de Contingéncia

<2

e @
[ [ \ )

O membro da mesa liga para o Contact
Center
N.2 verde: 800 23 23 23

O membro de mesa autentica-se
introduzindo o seu nimero de utilizador
e password de acesso aos CED.

0O membro de mesa seleciona no seu
telefone as agdes que quer realizar e
para as quais a sua fungdo tem
permissdes (ex. abrir mesa, admitir

No caso de ser necessdria uma agdo ndo
prevista nas opgdes do IVR, podera ser
selecionada uma opgdo de contacto

direto com um operador humano.

votante, etc.)
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